
Microsoft Office の自宅のパソコンへのインストールについて  

  

Microsoft Office を無償で自宅のパソコンにインストールすることができます。  

  

１ インストールできる Office の内容  

  

◆Office365 ProPlus  

Word  

Excel  

PowerPoint  

Access（Windows のみ） 

その他  

  

Microsoft Office Professional の最新バージョン（平成 30年 4 月 1 日 現在 Office 

Professional 2016）と同等のバージョンがインストールできます。  

  

２ 利用の条件  

  

(1) 利用期間  

利用できるのは本学に在学している間のみです。卒業後は利用できなくなります  

(2) 認証  

最低 30 日に 1 回インターネットに接続して、Office を利用することが必要です。  

30 日を超えて、確認できないと、機能が制限されます。  

(3) インストールできるパソコンの台数  

一人 5 台まで  

(4) パソコンの条件  

 

 OS  Windows  Windows7 ・Windows8・Windows10  

 Mac    OS X 10.5.8 以降  

(5) 旧バージョンの Office（Office2010 や Office2013）との混在 

混在できます。  

卒業すると、Office365ProPlus が使用できなくなるので、もともと入っていた 

Office は削除しないようにしてください。  

    



３ インストール手順  

  

(1) Office365 にログイン  

  

 

  

 

  

(2)   『設定』（右上の歯車      マーク）をクリック   

メニュー一番上の『Office365の設定』を選択   

  

(3)   メニューの『ソフトウェア』を選択   

  



    

(4) 『インストール』を選択  

 

 

  

(5)   『実行』を選択   

  



    

(6) インストールが始まります。 

指示に従って、インストール 

ご質問等は、  

              3 号館 5 階 情報システム室  

 koshijoho@koshigaya.bunkyo.ac.jp  まで  

  


